
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КУЩЁВСКИЙ РАЙОН

от
15.06.2026

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ст-ца Кущёвская
№

1149

О внесении изменения в постановление 
администрации муниципального образования 
Кущевский район от 13 августа 2019 г. № 1760 

«Об утверждении Административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление информации о результатах 
сданных экзаменов, тестирования и иных 

вступительных испытаний, а также о зачислении 
в образовательные учреждения»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением правительства Российской Федерации от 20 июля 2021 г. 
№ 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения
административных регламентов предоставления государственных услуг, о 
внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и 
признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов 
Правительства Российской Федерации», постановлением администрации 
муниципального образования Кущевский район от 28 августа 2025 г. № 2100 
«Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг» п о с т а н о в л я ю :

1. Внести в постановление администрации муниципального образования 
Кущевский район от 13 августа 2019 г. № 1760 «Об утверждении 
Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования 
и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные 
учреждения» изменение, изложив приложение в редакции согласно 
приложению к настоящему постановлению.

2. Управлению образованием администрации муниципального 
образования Кущевский район (Богунова В.О.) официально обнародовать 
настоящее постановление в сетевом издании «Муниципальный вестник».

3. Постановление вступает в силу со дня его официального 
обнародования.

И.А. Гузев



Приложение
к постановлению администрации 
муниципального образования 
Кущевский район 
от «/5» Q& 2026 г. № ^ $

«Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 
муниципального образования 
Кущевский район 
от «13» августа 2019 г. № 1760

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 

информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных 
вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные

учреждения»

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1.1. Предмет регулирования 
административного регламента

1.1.1. Административный регламент разработан в целях повышения 
качества исполнения и доступности результатов предоставления услуги по 
«Предоставлению информации о результатах сданных экзаменов, тестирования 
и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные 
учреждения» (далее -  Регламент) разработан в целях повышения 
результативности и качества, открытости и доступности предоставления 
информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных 
вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные 
учреждения» (далее -  муниципальная услуга), создания комфортных условий 
для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной 
услуги.

1.1.2 Регламент разработан в целях повышения качества и доступности 
предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и 
последовательность действий (административных процедур) при 
осуществлении полномочий по предоставлению информации о результатах 
сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о 
зачислении в образовательные учреждения.



&

Подраздел 1.2. Круг заявителей

1.2.1. Граждане, подавшие документы для поступления в 
образовательные учреждения;

родители (законные представители) несовершеннолетних граждан, 
подавших документы для поступления в образовательные учреждения;

администрация Краснодарского края и ее структурные подразделения;
иные исполнительные органы государственной власти Краснодарского 

края и их структурные подразделения;
органы местного самоуправления Краснодарского края и их структурные 

подразделения;
юридические лица и граждане.

Подраздел 1.3. Требование предоставления заявителю 
муниципальной услуги в соответствии с категориями 

(признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в 
реестре услуг и в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)»

1.3.1. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю 
в соответствии с признакам заявителя согласно приложению 1 к настоящему 
Регламенту, определенным в результате анкетирования (опроса) (далее -  
профилирование), а также в соответствии с результатом, за предоставлением 
которого обратился заявитель.

1.3.2. Признаки заявителя определяются путем профилирования, 
осуществляемого в соответствии с настоящим Регламентом согласно 
приложению 1 к настоящему Регламенту.

1.3.3. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем 
(проактивном) режиме не предусмотрено.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги -  «Предоставление информации о 
результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных 
испытаний, а также о зачислении в образовательные учреждения».

Подраздел 2.2. Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу



2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется органом местного 
самоуправления - администрацией муниципального образования Кущёвский 
район.

Полномочия в предоставлении муниципальной услуги делегированы 
управлению образованием администрации муниципального образования 
Кущёвский район (далее -  уполномоченный орган).

2.2.2. Муниципальную услугу предоставляют муниципальные 
общеобразовательные учреждения Кущёвского района, реализующие 
программы начального общего, основного общего, среднего общего 
образования, учреждения дополнительного образования детей (далее -  
Организации).

В предоставлении муниципальной услуги участвует государственное 
автономное учреждение Краснодарского края «Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского 
края» (далее - МФЦ).

В процессе предоставления Муниципальной услуги уполномоченный 
орган, взаимодействует с:

1) МФЦ;
2) Организациями.
В случае необходимости уполномоченный орган также взаимодействует 

с другими организациями в целях оказания муниципальной услуги.

Подраздел 2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) предоставление информации о результатах сданных экзаменов, 

тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в 
образовательные учреждения;

решение о предоставлении информации о результатах сданных 
экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о 
зачислении в образовательные учреждения;

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
2) В случае исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах:
документ, выданный по результату ранее предоставленной 

муниципальной услуги, без опечаток и ошибок;
3) выдача дубликата документа, выданного по результату ранее 

предоставленной муниципальной услуги - не предусмотрена.
В случае утраты документа выданного в результате ранее 

предоставленной муниципальной услуги заявитель вправе обратись за 
получением копии в уполномоченный орган.

2.3.2. Реестровые записи о результате предоставления муниципальной 
услуги в информационных ресурсах не ведутся.

2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть 
получен одним из следующих способов:



непосредственно в уполномоченном органе;
посредством официального сайта управления образованием 

администрации муниципального образования Кущевский район (адрес 
официального сайта https://www.uo-kush.ru) (далее сайт У О), федеральной 
государственной информационной системой «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг «функций» (www.gosuslugi.ru) и региональной 
государственной информационной системой «Реестр государственных услуг 
(функций) Краснодарского края» (www.pgu.krasnodar.ru) (далее - Порталы) 
возможно при наличии технической возможности;

посредством электронной почты;
посредством почтовой связи.

Подраздел 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги:
2.4.1.1. Предоставление муниципальной услуги «Предоставление 

информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных 
вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные 
учреждения» - не более 30 (тридцати) календарных дней со дня регистрации 
заявления и прилагаемых к нему документов.

2.4.1.2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах -  не более 5 
(пяти) рабочих дней со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему 
документов.

2.4.2. Срок предоставления услуги приведен в описании, содержащемся 
в разделе 3 Регламента.

2.4.3. В случае если заявление и документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, представлены заявителем 
посредством почтового отправления, либо при непосредственном обращении 
в уполномоченный орган, срок предоставления услуги исчисляется со дня 
регистрации заявления и документов в уполномоченном органе.

В случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, представлены заявителем в электронном виде 
посредством Портала, срок предоставления услуги исчисляется со дня 
регистрации заявления и документов в уполномоченном органе.

В случае представления заявителем заявления и документов через МФЦ 
срок оказания муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких 
документов в уполномоченный орган.

Подраздел 2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении муниципальной услуги, и способы её взимания

Г осударственная пошлина или иная плата за предоставление 
муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги 
осуществляется бесплатно.

https://www.uo-kush.ru
http://www.gosuslugi.ru
http://www.pgu.krasnodar.ru
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Подраздел 2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и документов, предусмотренных 
настоящим регламентом, а также при получении результата предоставления 
муниципальной услуги на личном приёме не должен превышать 
15 (пятнадцати) минут.

Подраздел 2.7. Срок регистрации запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется 
в день их поступления, а при поступлении их в выходной (нерабочий или 
праздничный) день -  в первый за ним рабочий день.

Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов не может 
превышать 20 (двадцати) минут.

В случае подачи заявления и прилагаемых к нему документов 
посредством использования Портала, приём и регистрация запроса 
осуществляется в соответствии с разделом 3 Регламента.

Подраздел 2.8. Требования к помещениям, в которых 
предоставляются муниципальные услуги

Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, в том числе зал ожидания, места для 
заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и 
(или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной 
услуги, а также требований к обеспечению доступности для инвалидов 
указанных объектов в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов размещены на официальном сайте 
управления образованием администрации муниципального образования 
Кущевский район (адрес официального сайта https://www.uo-kush.ru) и на 
Портале.

Подраздел 2.9. Показатели доступности и качества 
муниципальной услуги

Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги, 
в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, возможности подачи заявления 
на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме,

https://www.uo-kush.ru


своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии 
нарушений сроков предоставления муниципальной услуги, доступности 
инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для 
получения муниципальной услуги, удобстве информирования заявителя о ходе 
предоставления муниципальной услуги, а также получения результата 
предоставления услуги размещены на официальном сайте управления 
образованием администрации муниципального образования Кущевский район 
(адрес официального сайта https://www.uo-kush.ru) и на Портале.

Подраздел 2.10. Иные требования к предоставлению 
муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальных услуг в многофункциональных 
центрах и особенности предоставления муниципальных услуг

в электронной форме

2.10.1. Услугами, необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, являются:

получение документа, подтверждающего полномочия представителя 
заявителя в случае, если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги 
обращается представитель заявителя.

Взимание платы за предоставление услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

2.10.2. Для получения муниципальной услуги заявителям предоставляется 
возможность представить заявление о предоставлении муниципальной услуги 
и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе, в форме электронного документа:

в уполномоченный орган (в том числе посредством почтовой связи 
на бумажном носителе);

через МФЦ в уполномоченный орган;
посредством использования информационно-телекоммуникационных 

технологий включая использование Портала с применением электронной 
подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления 
Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг» (далее -  электронная 
подпись).

2.10.3. Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места 
жительства или места пребывания, имеет право на обращение в любой по его 
выбору многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг в пределах территории Краснодарского края для 
предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах 
по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашений 
о взаимодействии, заключённых уполномоченным многофункциональным

https://www.uo-kush.ru


центром предоставления государственных и муниципальных услуг с органами 
местного самоуправления в Краснодарском крае.

Многофункциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг при обращении заявителя (представителя заявителя) 
за предоставлением муниципальной услуги осуществляет создание 
электронных образов заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и документов, представляемых заявителем (представителем заявителя) 
и необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии 
с настоящим Регламентом, и их заверение с целью направления 
в уполномоченный орган.

2.10.4. Заявитель имеет право получить муниципальную услугу путём
направления комплексного запроса о предоставлении нескольких
государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, предусмотренного 
статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.10.5. В процессе предоставления муниципальной услуги используются 
следующие информационные системы: Портал.

Подраздел 2.11 Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении 3 к 
Регламенту.

2.11.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается по 
форме, установленной в приложении 5 к настоящему Регламенту.

Подраздел 2.12. Исчерпывающий перечень оснований 
для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
исчерпывающий перечень оснований 

для приостановления предоставления муниципальной услуги 
или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги

2.12.1. Основаниями для принятия решения об отказе в приёме заявления 
и документов и (или) информации являются:

предоставление не в полном объёме документов, указанных в 
приложении 3 к настоящему Регламенту;

представление заявителем документов, имеющих повреждения и наличие 
исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, не 
содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);

отсутствие документа удостоверяющего права (полномочия) 
представителя заявителя, в случае подачи заявления представителем заявителя.



копии документов, представленные заявителем без предъявления 
оригиналов.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя 
после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

О наличии основания для отказа в приеме документов заявителя 
информирует работник Организации либо работник МФЦ, ответственный за 
прием документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в 
представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в 
приложении 4 к Регламенту.

2.12.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 
отказа в предоставлении муниципальной услуги, приведен в приложении 4 к 
Регламенту.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

Подраздел 3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении 
муниципальной услуги административных процедур

3.1.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной 
услуги административных процедур:

Г) Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, 
тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в 
образовательные учреждения;

2) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах.

3) выдача дубликата документа, выданного по результату ранее 
предоставленной муниципальной услуги - не предусмотрен.

В случае утраты документа выданного в результате ранее 
предоставленной муниципальной услуги заявитель вправе обратись за 
получением копии в уполномоченном органе.

Подраздел 3.2. Административная процедура 
профилирования заявителя

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги определяется путём 
анкетирования (опроса) заявителя (приложение 2).

Способы определения и предоставления муниципальной услуги: 
посредством Портала;
в уполномоченном органе, в Учреждении, МФЦ.
Порядок определения предоставления услуги:
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посредством ответов на вопросы экспертной системы Портала; 
посредством анкетирования (опроса) в уполномоченном органе, в 

Учреждении, МФЦ.
На основании ответов заявителя на вопросы определяется предоставление 

муниципальной услуги.

Подраздел 3.2. Описание административных процедур, 
осуществляемых при предоставлении 

муниципальной услуги

3.2.1. В процессе предоставления муниципальной услуги выполняются 
следующие административные процедуры:

1) профилирование заявителя;
2) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) приостановление предоставления муниципальной услуги;
5) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги;
6) предоставление результата муниципальной услуги;
7) получение дополнительных сведений от заявителя.
3.2.2. Способы определения предоставления муниципальной услуги: 
посредством Портала;
в Организации, МФЦ.
Порядок определения и предоставления услуги: 
посредством ответов на вопросы экспертной системы Портала; 
посредством анкетирования (опроса) в Организации, МФЦ.
На основании ответов заявителя на вопросы определяется способ 

предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю 

в соответствии с приложением 2 к настоящему Регламенту, определенным в 
результате анкетирования (далее -  профилирование), а также в соответствии с 
результатом, за предоставлением которого обратился заявитель.

Признаки заявителя определяются путем профилирования, 
осуществляемого в соответствии с настоящим Регламентом согласно 
приложению 2 к настоящему Регламенту.

3.2.3. Описание административной процедуры прием запроса и 
документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

3.2.3.1. Для получения муниципальной услуги заявителем 
предоставляются заявление по форме, установленной в приложении 5 к 
настоящему Регламенту, и перечень документов и (или) информация, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги согласно 
приложению 3 к настоящему Регламенту.



3.2.3.2. Способы установления личности (идентификации) заявителя 
(представителя заявителя).

При подаче заявления в Уполномоченный орган или МФЦ -  проверка 
документа, удостоверяющего личность, либо установление личности 
посредством идентификации и аутентификации с использованием 
информационных технологий в порядке, определённом Федеральным законом 
от 29 декабря 2022 г. № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) 
аутентификации физических лиц с использованием биометрических 
персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные 
акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных 
положений законодательных актов Российской Федерации» (использование 
вышеуказанных технологий проводится при наличии технической
возможности).

При подаче заявления посредством Портала -  использование электронной 
подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления 
Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.3.3. Основаниями для принятия решения об отказе в приёме заявления 
и документов и (или) информации приведены в приложении 4.

3.2.3.4. Приём заявления и прилагаемых документов осуществляется:
в случае обращения за получением муниципальной услуги

непосредственно в Уполномоченный орган или посредством Портала, -  
работником Уполномоченного органа;

в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ -  
работником МФЦ.

3.2.3.5. Заявление и прилагаемые документы могут быть приняты 
Уполномоченным органом или МФЦ по выбору заявителя независимо от его 
места жительства или места пребывания (для граждан).

3.2.3.6. Срок регистрации заявления и прилагаемых документов 
работником Уполномоченного органа или МФЦ не может превышать 
20 (двадцати) минут.

3.2.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
В случае непредставления заявителем по собственной инициативе 

документов, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов и организаций, участвующих в предоставлении 
государственных и муниципальных услуг, и которые заявитель вправе 
представить по собственной инициативе, в целях предоставления 
муниципальной услуги работник Уполномоченного органа подготавливает и 
обеспечивает направление межведомственных запросов.

3.2.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги.
Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

законодательством Российской Федерации не предусмотрено.



3.2.6. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
приведены в приложении 4.

Предоставление муниципальной услуги «Постановка на учет и 
направление детей в муниципальные образовательные организации, 
реализующие образовательные программы дошкольного образования» - не 
более 30 (тридцати) календарных дней со дня принятия заявления и 
прилагаемых к нему документов.

3.2.7. Предоставление результата муниципальной услуги.
При наличии результата предоставления муниципальной услуги, 

оформленного в установленном порядке или письма о возврате заявления, 
работник уполномоченного органа не позднее 1 (одного) календарного дня до 
даты истечения срока предоставления муниципальной услуги передаёт 
результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ для выдачи 
заявителю.

Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной 
услуги или письмо о возврате заявления:

в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ -  
непосредственно в МФЦ;

в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги 
в Уполномоченный орган -  непосредственно в Уполномоченном органе;

в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги 
в Организацию -  непосредственно в Организации;

в случае обращения за получением муниципальной услуги посредством 
Портала -  непосредственно в уполномоченном органе (сканированная копия 
результата предоставления муниципальной услуги направляется заявителю 
через Портал);

в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги 
по экстерриториальному принципу -  в виде электронных документов и (или) 
электронных образов документов в МФЦ.

3.2.8. Получение дополнительных сведений от заявителя.
Получение дополнительных сведений от заявителя законодательством не 

предусмотрено.

Подраздел 3.3. Исправление допущенных опечаток и 
ошибок в выданных

в результате предоставления муниципальной 
услуги документах

3.3.1. В процессе предоставления муниципальной услуги выполняются 
следующие административные процедуры:

1) профилирование заявителя;
2) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для



а
предоставления муниципальной услуги;

3) м еж в ед о м ств ен н о е  и н ф о р м ац и о н н о е  в заи м о д ей стви е ;
4) приостановление предоставления муниципальной услуги;
5) п р и н яти е  р еш ен и я  о п р ед о став л ен и и  (об  отказе  в п р ед о ставл ен и и ) 

муниципальной услуги;
6) предоставление результата муниципальной услуги;
7) получение дополнительных сведений от заявителя.
3.3.2. Описание административной процедуры профилирование 

заявителя.
Предоставление муниципальной услуги определяется путём 

анкетирования (опроса) заявителя согласно приложению 2.
Способы определения предоставления муниципальной услуги: 
посредством Портала; 
в Организации, МФЦ.
Порядок определения предоставления услуги: 
посредством ответов на вопросы экспертной системы Портала; 
посредством анкетирования (опроса) в Организации, МФЦ. 
Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю 

в соответствии с предоставлением муниципальной услуги, соответствующим 
признакам заявителя согласно приложению 2 к настоящему Регламенту, 
определенным в результате анкетирования (далее -  профилирование), а также в 
соответствии с результатом, за предоставлением которого обратился заявитель.

Признаки заявителя определяются путем профилирования, 
осуществляемого в соответствии с настоящим Регламентом согласно 
приложению 2 к настоящему Регламенту.

3.3.3. Описание административной процедуры прием запроса и 
документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

3.3.3.1. Для получения муниципальной услуги заявителем 
предоставляются заявление в свободной форме и перечень документов и (или) 
информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги 
согласно приложению 3 к настоящему Регламенту.

Заявление и прилагаемые документы могут быть поданы одним из 
следующих способов по выбору заявителя:

в электронной форме посредством Портала;
на бумажном носителе посредством личного обращения

в Уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии 
с соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией.

При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя 
(представителя) или МФЦ представления документов на бумажных носителях, 
если иное не предусмотрено федеральным законодательством, 
регламентирующим предоставление муниципальной услуги.

3.3.3.2. способы установления личности (идентификации) заявителя 
(представителя заявителя).



При подаче заявления в Уполномоченный орган или МФЦ -  проверка 
документа, удостоверяющего личность, либо установление личности 
посредством идентификации и аутентификации с использованием 
информационных технологий в порядке, определённом Федеральным законом 
от 29  декабря 2022 г. № 5 72-Ф З  «Об осуществлении идентификации и (или) 
аутентификации физических лиц с использованием биометрических 
персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные 
акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных 
п о л о ж ен и й  зак о н о д ател ь н ы х  акто в  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и »  (и сп о л ьзо в ан и е  
вышеуказанных технологий проводится при наличии технической
возможности).

При подаче заявления посредством Портала -  использование электронной 
подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления 
Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг».

3.3.3.3. Основаниями для принятия решения об отказе в приёме заявления 
и документов и (или) информации приведены в приложении 4.

3.3.3.4. Приём заявления и прилагаемых документов осуществляется:
в случае обращения за получением муниципальной услуги

непосредственно в Организацию или посредством Портала, -  работником 
Организации;

в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ -  
работником МФЦ.

3.3.3.5. Заявление и прилагаемые документы могут быть приняты 
Организацией или МФЦ по выбору заявителя независимо от его места 
жительства или места пребывания (для граждан).

3.3.3.6. Срок регистрации заявления и прилагаемых документов 
работником уполномоченного органа или МФЦ не может превышать 
20 (двадцати) минут.

3.3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Межведомственное информационное взаимодействие не осуществляется.
3.3.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги.
Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
3.3.6. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

приведены в приложении 4.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 

в соответствии с составляет 5 (пять) рабочих дней.
3.3.7. Предоставление результата муниципальной услуги.
По результатам исправления опечаток и (или) ошибок в документах, 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги, заявителю



выдаётся исправленный документ взамен ранее выданного документа, 
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

3.3.8. Получение дополнительных сведений от заявителя.
Получение дополнительных сведений от заявителя законодательством не 

предусмотрено.

Подраздел 3.4. Предоставление муниципальной услуги 
в упреждающем (проактивном) режиме.

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) 
режиме не предусмотрено.

Раздел 4. Способы информирования заявителя об изменении статуса 
рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

Способом информирования заявителя об изменении статуса 
рассмотрения заявления является направление такой информации 
посредством Портала

Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с 
использованием Портала получение сведений о ходе выполнения запроса о 
предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении 
муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде 
уведомления в личном кабинете заявителя на Портале.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется 
заявителю Уполномоченным органом в срок, не превышающий одного рабочего 
дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес 
электронной почты или с использованием средств Портала по выбору 
заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю направляется:

а) уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной 
услуги;

в) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги 
либо мотивированном отказе в приёме запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

д) уведомление о возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги;



е) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении 
м у н и ц и п ал ь н о й  услуги .

Начальник управления 
образованием администрации 
муниципального образования 
Кущевского район



Приложение 1
к Регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги
«Предоставление информации о 
результатах сданных экзаменов, 
тестирования и иных вступительных 
испытаний, а также о зачислении в 
образовательные учреждения»

ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений

1. Условные обозначения

Регламент, муниципальная услуга - административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Предоставлению информации о 
результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных 
испытаний, а также о зачислении в образовательные учреждения»;

Заявитель - любой гражданин Российской Федерации, лица без 
гражданства и иностранные граждане на равных основаниях, если иное не 
предусмотрено законом или международным договором Российской 
Федерации, либо юридическое лицо Российской Федерации (далее -  
Заявитель).

От имени заявителя могут выступать физические лица, имеющие право в 
соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу 
наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени;

Уполномоченный орган -  управлением образованием администрации 
муниципального образования Кущевский район;

Организации - муниципальные общеобразовательные учреждения 
Кущёвского района, реализующие программы начального общего, основного 
общего, среднего общего образования, учреждения дополнительного 
образования детей;

сайт У О - официальный сайт управления образованием администрации 
муниципального образования Кущевский район (адрес официального сайта 
https://www.uo-kush.ru)

Порталы - федеральная государственная информационная система 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг «функций» 
(www.gosuslugi.ru) и региональная государственная информационная система 
«Реестр государственных услуг (функций) Краснодарского края» 
(www.pgu.krasnodar.ru).

2. Сокращения

https://www.uo-kush.ru
http://www.gosuslugi.ru
http://www.pgu.krasnodar.ru


X

МФЦ - государственное автономное учреждение Краснодарского края 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг Краснодарского края».

МОО - муниципальные общеобразовательные учреждения Кущёвского 
района, реализующие программы начального общего, основного общего, 
среднего общего образования, учреждения дополнительного образования 
детей.

Начальник управления образованием 
администрации муниципального образования 
Кущёвский район



Приложение 2
к Регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги
«Предоставление информации о 
результатах сданных экзаменов, 
тестирования и иных вступительных 
испытаний, а также о зачислении в 
образовательные учреждения»

ПЕРЕЧЕНЬ
признаков заявителей (принадлежащих им объектов), 

а также комбинации значений признаков

Таблица 1
АНКЕТА

с вопросами для выявления общих признаков, по которым объединяются 
_____________________ категории заявителей: ___________________

№
п /п

Вопросы для определения значения признака 
заявителя

Значение признака 
заявителя

1 Цель Вашего обращения? а) предоставление 
информации о результатах 
сданных экзаменов, 
тестирования и иных 
вступительных испытаний, а 
также о зачислении в 
образовательные 
учреждения
б) исправление допущенных 
опечаток и (или) ошибок в 
выданных в результате 
предо ставления 
муниципальной услуги 
документах

Таблица 2
КОМБИНАЦИЯ ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЯ, 
предоставления муниципальной услуги:

№
п/п

предоставление муниципальной 
услуги

Комбинации признаков заявителей

1 Предоставление 
информации о результатах

1) обратившийся по вопросу 
предоставления информации о



Приложение 3
к Регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги
«Предоставление информации о 
результатах сданных экзаменов, 
тестирования и иных вступительных 
испытаний, а также о зачислении в 
образовательные учреждения»

ПЕРЕЧЕНЬ
документов, необходимых в соответствии с законодательными и 

иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги.

Перечень документов Способ подачи Требования к
предоставляемому
документу

Примечание

заявление при личном обращении в 
Уполномоченный орган, 
многофункциональный 
центр;

по форме, 
установленной в 
приложении 5 к 
настоящему 
Регламенту, на 
бумажном носителе в 
виде распечатанного 
экземпляра 
электронного 
документа

посредством Портала заполнения 
интерактивной формы 
(в форме электронного 
документа в личном 
кабинете)

документ,
удостоверяющего
личность

посредством Портала Копия. В случае 
направления заявления 
посредством ЕПГУ 
сведения из документа, 
удостоверяющего 
личность Заявителя, 
формируются при 
подтверждении 
учетной записи в 
Единой системе 
идентификации и 
аутентификации из 
состава
соответствующих 
данных указанной 
учетной записи и 
могут быть проверены



г

сданных экзаменов, 
тестирования и иных 
вступительных испытаний, 
а также о зачислении в 
образовательные 
учреждения

результатах сданных экзаменов, 
тестирования и иных вступительных 
испытаний, а также о зачислении в 
образовательные учреждения

2 Исправление допущенных 
опечаток и (или) ошибок в 
выданных в результате 
предоставления 
муниципальной услуги 
документах

1) обратившийся за исправлением 
допущенных опечаток и (или) ошибок в 
выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах

Начальник управления образованием 
администрации муниципального образования 
Кущёвский район В.О. Богунова
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копия документа, 
подтверждающего полномочия 

представителя заявителя в 
случае, если с заявлением 
обращается представитель 

заявителя

копия личное обращение в 
Организацию

документ, выданный по 
результату ранее 
предоставленной 

муниципальной услуги, в 
котором допущены опечатки и 

(или) ошибки

оригинал личное обращение в 
Организацию

Начальник управления 
образованием администрации 
муниципального образования 
Кущевский район



Приложение 4
к Регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги
«Предоставление информации о 
результатах сданных экзаменов, 
тестирования и иных вступительных 
испытаний, а также о зачислении в 
образовательные учреждения»

ПЕРЕЧЕНЬ
оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной 
услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги

Перечень оснований Категории заявителей
отсутствие документа удостоверяющего 
права (полномочия) представителя заявителя,

в случае подачи заявления представителем 
заявителя

предоставление не в полном объёме 
документов, указанных в приложении Зк 
настоящему Регламенту

Родители (законные представители) детей 
для зачисления в образовательное 
учреждение

представление заявителем документов, 
имеющих повреждения и наличие 
исправлений, не позволяющих однозначно 
истолковать их содержание, не содержащих 
обратного адреса, подписи, печати (при 
наличии)

Родители (законные представители) детей 
для зачисления в образовательное 
учреждение

копии документов, представленные 
заявителем без предъявления оригиналов

Родители (законные представители) детей 
для зачисления в образовательное 
учреждение

несоблюдение установленных условий 
признания действительности усиленной 
квалифицированной электронной подписи, 
которой подписан электронный документ 
(пакет электронных документов), в 
соответствии со статьёй 11 Федерального 
закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи»

в случае подачи заявления с 
использованием усиленной 
квалифицированной электронной подписи

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя после устранения 
причины, послужившей основанием для отказа.

О наличии основания для отказа в приеме документов заявителя информирует 
работник Организации либо работник МФЦ, ответственный за прием документов, 
объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных 
документах и предлагает принять меры по их устранению.

ПЕРЕЧЕНЬ
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
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Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 
законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

ПЕРЕЧЕНЬ
оснований для отказа в предоставления муниципальной услуги

Перечень оснований Категории заявителей
с заявлением обратилось лицо, которое в 
соответствии с законодательством не имеет 
права на подачу данного заявления

заявитель

предоставление не в полном объёме 
документов, указанных в приложении Зк 
настоящему Регламенту

заявитель

представление заявителем документов, 
имеющих повреждения и наличие 
исправлений, не позволяющих однозначно 
истолковать их содержание, не содержащих 
обратного адреса, подписи, печати (при 
наличии)

заявитель

документы содержат повреждения, наличие 
которых не позволяет в полном объеме 
использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для 
предоставления услуги;

заявитель

некорректное заполнение обязательных 
полей в форме запроса, в том числе в 
интерактивной форме запроса на ЕПГУ 
(недостоверное, неполное, либо 
неправильное заполнение)

заявитель

заявление о предоставлении услуги подано в 
орган государственной власти, орган 
местного самоуправления или организацию, 
в полномочия которых не входит 
предоставление услуги

заявитель

отсутствие допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги 
документах.

заявитель

обращение (в письменном виде) 
заявителя с просьбой о прекращении 
предоставления муниципальной услуги.

заявитель

При наличии соответствующих оснований работник Организации 
подготавливает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в 
форме письма, в котором указываются причины отказа, которое:

согласовывается и подписывается руководителем Организации -  1 
рабочий день.

/

Начальник управления образованием 
администрации муниципального образования 
Кущёвский район В.О. Богунова



Приложение 5
к Р егл ам ен ту  по  п р ед о ставл ен и ю  
муниципальной услуги
«Предоставление информации о 
результатах сданных экзаменов, 
тестирования и иных вступительных 
испытаний, а также о зачислении в 
образовательные учреждения»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и 
иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные 
учреждения

Директору

(наименование образовательного 
учреждения)

(Ф.И.О. заявителя)

заявление

Я , _______________________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя)

прошу предоставить информацию о результатах сданных мною (моим ре­
бенком) ________________________________________________________

(Ф.И.О., год рождения ребенка)

(экзаменов, тестирования, иных вступительных испытаний) 
а также о зачислении в образовательное учреждение_____________________

(наименование учреждения)

Дата_______________  Подпись
Контактный телефон________________________

Справка



Выдана__________________________________________________г.р.
(Ф.И.О.)

в том, что он(а) с ________________200__ г. по________________ 200__ г.
(дата начала и окончания)

прошел(ла) испытания в форме__________________________

и получил(а) следующие результаты:
(экзамен, тестирование, др.)

(оценка, баллы, др.)

Дата_________ - ______ _

Директор_________________ Подпись

М.П.

Начальник управления образованием 
администрации муниципального образования 
Кущёвский район В.О. Богунова



Приложение 6
к Регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги
«Предоставление информации о 
результатах сданных экзаменов, 
тестирования и иных вступительных 
испытаний, а также о зачислении в 
образовательные учреждения»

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я ,
(фамилия, имя, отчество - при наличии) 

основной документ, удостоверяющий личность: ______________

(вид документа, серия, номер, дата выдачи документа, наименование 
выдавшего органа) зарегистрированный(ая) по адресу:_____________________

р у к о в о д с т в у я с ь  с т а т ь е й  9  Ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а  о т  2 7  и ю л я  2 0 0 6  г. 
№  1 5 2 -Ф З  «О  п ер со н ал ь н ы х  д ан н ы х » , вы р аж аю  со гл аси е  н а  о б р аб о тку  
п ер со н ал ь н ы х  дан н ы х , у к азан н ы х  в зая в л ен и и  о п р ед о ставл ен и и  и н ф о р м ац и и  о 
р езу л ь татах  сд ан н ы х  эк зам ен о в , тести р о в ан и я  и и н ы х  в сту п и тел ьн ы х  
и сп ы тан и й , а  такж е о зач и сл ен и и  в о б р азо в ател ь н ы е  у ч р еж д ен и я , а  так ж е  в 
д о к у м ен тах , п р ед ставл ен н ы х  с зая в л ен и ем  о п р ед о ставл ен и и  и н ф о р м ац и и  о 
р езу л ь татах  сд ан н ы х  эк зам ен о в , тести р о в ан и я  и и н ы х  в сту п и тел ьн ы х  
и сп ы тан и й , а  такж е о зач и сл ен и и  в о б р азо в ател ь н ы е  у ч р еж д ен и я .

Я даю согласие на использование персональных данных исключительно в 
целях рассмотрения моих документов, а также на хранение данных об этих 
результатах на электронных носителях.

Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление действий в 
отношении персональных данных, которые необходимы для достижения 
указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 
передачу третьим лицам для осуществления действий по обмену информацией, 
обезличивание, блокирование персональных данных,
а также осуществление любых иных действий, предусмотренных действующим 
законодательством Российской Федерации.

Я проинформирован, что получатель сведений гарантирует обработку 
персональных данных в соответствии с действующим законодательством 
Российской Федерации как неавтоматизированным, так и автоматизированным 
способами.



Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных 
данных и в течение срока хранения информации.

Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему 
письменному заявлению.

Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной 
воле и в своих интересах.
« » 202 г. / /

(Подпись) (Расшифровка подписи)

Начальник управления образованием 
администрации муниципального образования 
Кугцевский район В.О. Богунова



АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КУЩЁВСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от

15.06.2026
№

1149

ст-ца Кущёвская

О внесении изменения в постановление 
администрации муниципального образования 
Кущевский район от 13 августа 2019 г. № 1760 

«Об утверждении Административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление информации о результатах 
сданных экзаменов, тестирования и иных 

вступительных испытаний, а также о зачислении 
в образовательные учреждения»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением правительства Российской Федерации от 20 июля 2021 г. 
№ 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения
административных регламентов предоставления государственных услуг, о 
внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и 
признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов 
Правительства Российской Федерации», постановлением администрации 
муниципального образования Кущевский район от 28 августа 2025 г. № 2100 
«Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг» п о с т а н о в л я ю :

1. Внести в постановление администрации муниципального образования 
Кущевский район от 13 августа 2019 г. № 1760 «Об утверждении 
Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования 
и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные 
учреждения» изменение, изложив приложение в редакции согласно 
приложению к настоящему постановлению.

2. Управлению образованием администрации муниципального 
образования Кущевский район (Богунова В.О.) официально обнародовать 
настоящее постановление в сетевом издании «Муниципальный вестник».

3. Постановление вступает в силу со дня его официального 
обнародования.

л  /

Глава муниципального образования 
Кущевский муниципальный район 
Краснодарского края И.А. Гузев


