
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
КУЩЁВСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
30.06.2026 Ко 1307

ст-ца Кущёвская

Об утверждении административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, 
в собственность бесплатно земельных участков 

для индивидуального жилищного строительства 
или для ведения личного подсобного хозяйства»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Федеральным законом от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса Российской Федерации», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 «О разработке и утверждении 
административных регламентов осуществления государственного контроля 
(надзора) и административных регламентов предоставления государственных 
услуг», постановлением администрации муниципального образования 
Кущевский район от 28.08.2025 г. № 2100 «Об утверждении Порядка 
разработки и утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг», в целях приведения муниципальных правовых актов в 
соответствие с действующим законодательством постановляю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Предоставление гражданам, имеющим трех и более 
детей, в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального 
жилищного строительства или для ведения личного подсобного хозяйства» 
(приложение).

2. Признать утратившими силу:
постановление администрации муниципального образования Кущевский 

район от 21 октября 2020 г. № 2400 «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных 
участков для индивидуального жилищного строительства или для ведения 
личного подсобного хозяйства».;

постановление администрации муниципального образования Кущевский 
район от 9 февраля 2021 г. № 276 «О внесении изменения в постановление 
администрации муниципального образования Кущевский район от 21 октября 
2020 г. № 2400 «Об утверждении административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам, 
имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков



для индивидуального жилищного строительства или для ведения личного 
подсобного хозяйства».

3. Управлению муниципальным имуществом администрации 
муниципального образования Кущевский район (Калашник А.В.) официально 
обнародовать настоящее постановление в сетевом издании «Муниципальный 
вестник».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы муниципального образования Кущевский муниципальный 
район Краснодарского края Кумова М.М.

5. Постановление вступает в силу со дня его официального 
обнародования.

Исполняющий обязанности 
главы муниципального образования 
Кущевский муниципальный район 
Краснодарского края Е.И. Поступаева



Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
муниципального образования
Кущевский район

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность 
бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного 
строительства или для ведения личного подсобного хозяйства»

Раздел 1. Общие положения

Подраздел ЕЕ Предмет регулирования 
административного регламента

ЕЕЕ Административный регламент по предоставлению муниципальной 
услуги «Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в 
собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного 
строительства или для ведения личного подсобного хозяйства» (далее - 
Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности 
предоставления муниципальной услуги и определяет состав, 
последовательность, сроки и особенности выполнения административных 
процедур (действий) по предоставлению администрацией муниципального 
образования Кущевский район муниципальной услуги «Предоставление 
гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных 
участков для индивидуального жилищного строительства или для ведения 
личного подсобного хозяйства» (далее - муниципальная услуга), требования к 
порядку их выполнения, формы Регламента, досудебный (внесудебный) 
порядок обжалования решений и действий (бездействия) муниципальных 
служащих, должностных лиц, муниципального образования Кущевский район.

Подраздел 1.2. Круг заявителей

Е2.Е Заявителями на получение муниципальной услуги (далее - 
заявители) являются граждане (один из родителей), имеющие трех и более 
детей, имеющие гражданство Российской Федерации, с учетом соблюдения 
следующих условий:

1) ни одному из указанных родителей на территории Краснодарского края 
ранее не предоставлялся в собственность бесплатно, в постоянное (бессрочное) 
пользование, пожизненное наследуемое владение земельный участок,



2

предназначенный для индивидуального жилищного строительства, для ведения 
личного подсобного хозяйства (за исключением случаев, указанных в пункте 3 
статьи 39.19 Земельного кодекса Российской Федерации);

2) дети заявителя не переданы под опеку (попечительство) (за 
исключением случая, предусмотренного частью 1 статьи 13 Федерального 
закона от 24 апреля 2008 г. № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»);

3) возраст младшего из детей заявителя не должен превышать:
а) 18 лет;
б) 19 лет - для проходящих военную службу по призыву в Вооруженнйх 

Силах Российской Федерации;
в) 23 лет - для обучающихся по очной форме обучения в 

общеобразовательных организациях, профессиональных образовательных 
организациях и образовательных организациях высшего образования;

4) заявитель в течение последних пяти лет до подачи заявления должен 
проживать (факт проживания по месту жительства подтверждается 
регистрацией с учетом положений статьи 6 Закона Российской Федерации от 
25 июня 1993 г. № 5242-1 «О праве граждан Российской Федерации» на 
свободу передвижения, выбор места пребывания и жительства в пределах 
Российской Федерации» или судебным решением) на территории 
Краснодарского края.

От имени заявителя за получением муниципальной услуги могут 
обращаться их уполномоченные представители.

Подраздел 1.3. Требования к порядку информирования 
о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе 
на официальном сайте, а также в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» ( ) (далее - Единый портал) и на Портале 
государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края 
( ) (далее - Региональный портал).

www.gosuslugi.ru

www.pgu.krasnodar.ru
1.3.1.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной 

услуги осуществляется администрацией муниципального образования 
Кущевский район (далее - Уполномоченный орган):

в устной форме при личном приеме заявителя;
с использованием средств телефонной связи;
путем направления письменного ответа на обращение заявителя 

посредством почтовой связи;
путем направления ответа в форме электронного документа 

на обращение заявителя с использованием информационно-

http://www.gosuslugi.ru
http://www.pgu.krasnodar.ru
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телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - Интернет), в том числе 
с официального электронного адреса Уполномоченного органа;

с использованием информационных материалов (брошюр, буклетов, 
памяток и т.д.);

на информационных стендах;
путем размещения информации в открытой и доступной форме 

в Интернете на официальном сайте Уполномоченного органа 
(далее - официальный сайт), на Едином портале и Региональном портале.

1.3.1.2. При осуществлении консультирования при личном приеме 
заявителя или с использованием средств телефонной связи предоставляется 
информация по следующим вопросам:

о входящем номере, под которым зарегистрировано заявление 
о предоставлении муниципальной услуги;

о принятии решения по конкретному заявлению о предоставлении 
муниципальной услуги;

о перечне нормативных правовых актов, в соответствии с которыми 
предоставляется муниципальная услуга (наименование, номер, дата принятия);

об исчерпывающем перечне документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, требованиях к оформлению указанных 
документов, а также перечне документов, которые заявитель вправе 
представить по собственной инициативе;

о месте размещения на официальном сайте справочной информации 
по предоставлению муниципальной услуги;

по иным вопросам, входящим в компетенцию должностных лиц 
Уполномоченного органа, не требующим дополнительного изучения.

1.3.1.3. Письменное информирование заявителя осуществляется путем 
направления письменного ответа с использованием почтовой связи на 
почтовый адрес заявителя.

Письменный ответ должен содержать полный и мотивированный ответ на 
поставленный вопрос.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения 
справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
и в государственном автономном учреждении Краснодарского края 
«Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг Краснодарского края» (далее - МФЦ).

1.3.2.1. На информационных стендах в доступных для ознакомления 
местах Уполномоченного органа, а также в МФЦ размещается следующая 
информация:

информация о порядке предоставления муниципальной услуги;
сроки предоставления муниципальной услуги;
перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми 

предоставляется муниципальная услуга (наименование, номер, дата принятия);
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исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, 
а также перечень документов, которые заявитель вправе представить 
по собственной инициативе;

порядок обжалования действий (бездействия), а также решений 
Уполномоченного органа, муниципальных служащих, МФЦ, работников МФЦ;

шаблон и образец заполнения заявления для предоставления 
муниципальной услуги;

иная информация, необходимая для предоставления муниципальной 
услуги.

1.3.2.2. Справочная информация, включая информацию о месте 
нахождения и графике работы, справочных телефонах, адресе официального 
сайта и адресе электронной почты, формах обратной связи размещается 
на официальном сайте Уполномоченного органа, на Едином портале 
и Региональном портале.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. «Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в 
собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного 
строительства или для ведения личного подсобного хозяйства».

Подраздел 2.2. Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
администрацией муниципального образования Кущевский район.

Функциональный орган администрации муниципального образования 
Кущевский район, ответственный за предоставление муниципальной услуги - 
Управление муниципальным имуществом администрации муниципального 
образования Кущевский район.

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвует МФЦ.
2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченным 

органом осуществляет взаимодействие с:
межмуниципальным отделом по Ленинградскому, Кущевскому и 

Староминскому районам Краснодарского края;
МКУ «Архив муниципального образования Кущевский район».
2.2.4. Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и информации,
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предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 
перечень, утвержденный нормативным правовым актом представительного 
органа местного самоуправления.

Подраздел 2.3. Результат предоставления 
муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является 
выдача заявителю:

1) постановления администрации муниципального образования 
Кущевский о предоставлении гражданину, имеющему трех и собственность 
бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства 
или для ведения личного подсобного хозяйства;

2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме 
письма, подписанного руководителем уполномоченного органа или 
уполномоченным им лицом.

2.3.2. В случае исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах:

1) документ, выданный по результатам ранее предоставленной 
муниципальной услуги, без опечаток и ошибок;

2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме 
письма, подписанного руководителем Уполномоченного органа или 
уполномоченным им лицом.

2.3.3. В случае выдачи дубликата документа, выданного по результату 
ранее предоставленной муниципальной услуги:

1) дубликат документа, выданного по результату ранее предоставленной 
муниципальной услуги;

2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме 
письма, подписанного руководителем Уполномоченного органа или 
уполномоченным им лицом.

Подраздел 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 
30 календарных дней с даты утверждения протокола комиссии по 
распределению земельных участков.

2.4.2. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги 
законодательством не предусмотрен.

2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, составляет 5 рабочих дней со дня 
принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания
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2.5.1. Государственная пошлина или иная плата за предоставление 
муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги 
осуществляется бесплатно.

Подраздел 2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и документов, предусмотренных 
настоящим регламентом, а также при получении результата предоставления 
муниципальной услуги при личном приеме заявителя не должен превышать 
15 минут.

Подраздел 2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги и услуги

2.7.1. Регистрация запроса (заявления) и прилагаемых к нему документов 
осуществляется в день их поступления, а при поступлении их в выходной 
(нерабочий или праздничный) день - в первый за ним рабочий день.

2.7.2. Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов не 
может превышать 20 минут.

2.7.3. Срок регистрации запроса в случае подачи заявления и 
прилагаемых к нему документов посредством использования Портала 
составляет один рабочий день.

Подраздел 2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

2.8.1. Требования, которым должны соответствовать помещения, в 
которых предоставляется муниципальная услуга в случае обращения заявителя 
непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
размещены на официальном Интернет-портале администрации муниципального 
образования Кущевский район, а также на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг.

Подраздел 2.9. Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги

2.9.1. Перечень показателей качества и доступности муниципальной 
услуги размещен на официальном Интернет-портале администрации
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муниципального образования Кущевский район, а также на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг.

Подраздел 2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной 
услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности 
предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим 
регламентом (при необходимости):

получение документа, подтверждающего полномочия представителя 
заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка 
обращается представитель заявителя;

получение справки с места прохождения военной службы по призыву в 
вооружённых Силах Российской Федерации (в случае прохождения детьми 
военной службы по призыву в Вооружённых Силах Российской Федерации);

получение справки с места обучения (в случае обучения детей в 
общеобразовательных организациях и государственных образовательных 
организациях по очной форме обучения).

взимание платы за предоставление услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

2.10.2. В процессе предоставления муниципальной услуги используются 
следующие информационные системы: Портал.

2.10.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется, в том 
числе в МФЦ. МФЦ может быть принято решение об отказе в приёме запроса и 
документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

2.10.4. МФЦ может осуществлять выдачу заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдачу документов на 
бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуг 
органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также выдачу 
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок 
из информационных систем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.10.5. Заявитель имеет право получить муниципальную услугу путём 
направления комплексного запроса о предоставлении нескольких 
государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, предусмотренного 
статьёй 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
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Подраздел 2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Документами, необходимыми в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, и которые заявитель вправе предоставить 
самостоятельно, являются:

сведения из ЕГРП об имевшихся и имеющихся у заявителя, другого 
(других) родителя правах на земельные участки, предоставленные в 
собственность, постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное 
наследуемое владение, предназначенные для индивидуального жилищного 
строительства и ведения личного подсобного хозяйства;

сведения из государственного фонда данных, полученных в результате 
проведения землеустройства, об имевшихся и имеющихся у заявителя, другого 
(других) родителя правах на земельные участки, предоставленные в 
собственность, постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное 
наследуемое владение, предназначенные для индивидуального жилищного 
строительства и ведения личного подсобного хозяйства;

сведения из похозяйственных книг и иных правоустанавливающих 
документов, об имевшихся и имеющихся у заявителя, другого (других) 
родителя правах на земельные участки, предоставленные в собственность, 
постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое владение, 
предназначенные для индивидуального жилищного строительства и ведения 
личного подсобного хозяйства.

2.7.2. Непредставление заявителем указанных в настоящем подразделе 
документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении 
муниципальной услуги.

Подраздел 2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень 
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или 

для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются:

1) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось 
лицо, не представившее документ, удостоверяющий личность заявителя, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. В целях 
предоставления государственных и муниципальных услуг установление 
личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством
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предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного 
документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с 
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 
статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об 
информации, информационных технологиях и о защите информации».

При предоставлении государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

а) единой системы идентификации и аутентификации или иных 
государственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах;

б) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, 
включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку 
и передачу информации о степени их соответствия предоставленным 
биометрическим персональным данным физического лица;

2) представление заявителем документов, оформленных не в 
соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, не 
позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного 
адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии);

3) несоблюдение установленных условий признания действительности 
усиленной квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9 
Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25 августа 2012 г. № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной 
квалифицированной электронной подписи при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила 
разработки и утверждения административных регламентов предоставления 
государственных услуг», которой подписан электронный документ (пакет 
электронных документов);

4) отсутствие документа, удостоверяющего права (полномочия) 
представителя заявителя, в случае подачи заявления представителем заявителя.

2.12.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной 
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.12.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
являются:

1) представление неполного пакета документов;
2) несоответствие данных в копиях документов обязательным условиям 

для предоставления земельных участков;
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3) уже принятое решение о предоставлении заявителю (другому 
родителю) в собственность бесплатно земельного участка как гражданину, 
имеющему трех и более детей, за исключением случаев, когда земельный 
участок, ранее предоставленный гражданину в собственность бесплатно по 
основаниям, указанным в подпунктах 6 и 7 статьи 39.5 Земельного Кодекса 
Российской Федерации, не может использоваться в соответствии с его целевым 
назначением и разрешенным использованием вследствие боевых действий и 
(или) чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. Право 
собственности гражданина на принадлежащий ему земельный участок, 
использование которого в соответствии с его целевым назначением и 
разрешенным использованием вследствие боевых действий и (или) 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера невозможно, 
сохраняется. Гражданин вправе отказаться от права собственности на такой 
земельный участок в соответствии с гражданским и земельным 
законодательством;

4) постановка на учет ранее другого родителя как гражданина, имеющего 
трех и более детей.

2.12.4. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует 
повторному обращению заявителя после устранения причины, послужившей 
основанием для отказа.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме

Подраздел 3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной 
услуги административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
последовательность следующих административных процедур (действий):

прием (регистрация) заявления и прилагаемых к нему документов;
формирование и направление межведомственных запросов в органы 

(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов специалистом; 
принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги;
выдача (направление) заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги.
Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения, 

согласования или подготовки документа Уполномоченным органом, 
обратившись с соответствующим заявлением в Уполномоченный орган, в том 
числе в электронной форме, либо МФЦ.
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Подраздел 3.2. Последовательность выполнения 
административных процедур (действий) осуществляемых 

администрацией муниципального образования Кущевский район

3.2.1. Прием (регистрация) заявления и прилагаемых к нему документов.
3.2.1.1. Основанием для начала административной процедуры является 

обращение заявителя в Уполномоченный орган с запросом и документами, 
указанными в подразделе 2.11 Регламента или поступление запроса и 
документов в Уполномоченный орган из МФЦ.

Поступления заявления и документов в Уполномоченный орган из МФЦ 
осуществляется с учетом особенностей, установленных статьей 6.2 Закона 
Краснодарского края от 2 марта 2012 г. № 2446-КЗ «Об отдельных вопросах 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг на 
территории Краснодарского края».

3.2.1.2. Запрос и документы могут быть направлены 
в Уполномоченный орган по почте. В этом случае направляются копии 
документов, верность которых засвидетельствована в установленном законом 
порядке, подлинники документов не направляются.

Должностное лицо Уполномоченного органа:
1) проверяет наличие документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, согласно перечню, указанному в подразделе 
2.11 Регламента. В целях предоставления государственных и муниципальных 
услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного 
приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской 
Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и 
аутентификации с использованием информационных технологий, 
предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 г 
№ 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 
информации».

При предоставлении государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

а) единой системы идентификации и аутентификации или иных 
государственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах;

б) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, 
включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку 
и передачу информации о степени их соответствия предоставленным 
биометрическим персональным данным физического лица;
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2) производит регистрацию запроса и документов, указанных 
в подразделе 2.11 Регламента, в день их поступления в Уполномоченный 
орган;

3) сопоставляет указанные в запросе сведения и данные в представленных 
документах;

4) выявляет наличие в запросе и документах исправлений, которые 
не позволяют однозначно истолковать их содержание;

5) в случае представления не заверенной в установленном порядке копии 
документа, указанного в подразделе 2.6 Регламента, должностное лицо 
Уполномоченного органа сличает её с оригиналом и ставит на ней 
заверительную надпись «Верно», должность лица, заверившего копию, личную 
подпись, инициалы, фамилию, дату заверения, а оригиналы документов 
возвращает Заявителю;

6) выдаёт расписку-уведомление о приёме (регистрации) документов, 
указанных в подразделе 2.11 Регламента. При направлении документов по 
почте, направляет извещение о дате получения (регистрации) указанных 
документов не позднее чем через 1 рабочий день с даты их получения 
(регистрации) по почте.

3.2.1.3. В случае непредставления (представления не в неполном объёме) 
документов, указанных в подразделе 2.11 Регламента, должностное лицо 
Уполномоченного органа возвращает их заявителю по его требованию.

В случае если документы, указанные в подразделе 2.11 Регламента, 
содержат основания, предусмотренные подраздела 2.12 раздела 2 Регламента, 
должностное лицо Уполномоченного органа принимает решение об отказе в 
приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и 
направляет заявителю уведомление об отказе в приёме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги с указанием причин 
отказа.

Уполномоченный орган обязан возвратить заявителю запрос и 
документы, прилагаемые к нему, без рассмотрения, по его письменному 
заявлению.

Возврат документов по требованию заявителя осуществляется в течение 
7-и рабочих дней со дня получения исполнителем муниципальной услуги 
представленных документов.

Ответственный исполнитель муниципальной услуги уведомляет 
заявителя о возврате принятых к запросу документов (приложение 3 к 
Регламенту) с указанием причины возврата «требование заявителя» и 
возвращает ему указанные документы лично либо почтовым отправлением.

3.2.1.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры 
составляет 1 рабочий день.

3.2.1.5. Исполнение данной административной процедуры возложено 
на должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за приём 
(регистрацию) запроса и прилагаемых к нему документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.
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3.2.1.6. Критерием принятия решения по данной административной 
процедуре является отсутствие оснований для отказа в приёме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.1.7. Результатом административной процедуры является регистрация 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему 
документов или отказ в приёме документов, при выявлении оснований для 
отказа в приёме документов.

3.2.1.8. Способом фиксации результата административной процедуры 
является регистрация заявления и прилагаемых документов в порядке, 
установленном правилами делопроизводства администрации муниципального 
образования Кущёвский район.

3.2.1.9. Исполнение данной административной процедуры возложено на 
специалиста Уполномоченного органа.

3.2.2. Формирование и направление межведомственных запросов в 
органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги 
(в случае не предоставления заявителем самостоятельно документов, указанных 
в подразделе 2.11 раздела 2 настоящего Регламента).

3.2.2.1. Основанием для начала процедуры является зарегистрированное 
специалистом заявление (при обращении заявителя непосредственно в 
Уполномоченный орган, в том числе в электронном виде).

3.2.2.2. Должностное лицо Уполномоченного органа запрашивает 
в течение 1 рабочего дня с даты приёма (регистрации) запроса документы в 
рамках межведомственного взаимодействия, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 
иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Подготовленные межведомственные запросы направляются 
ответственным специалистом с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 
региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (при 
наличии технической возможности) с использованием совместимых средств 
криптографической защиты информации и применением электронной подписи 
сотрудников, в том числе посредством электронных сервисов, внесенных в 
Единый реестр систем межведомственного электронного взаимодействия 
(далее - СМЭВ), либо на бумажном носителе, подписанном уполномоченным 
должностным лицом Уполномоченного органа, по почте, курьером или 
посредством факсимильной связи, при отсутствии технической возможности 
направления межведомственного запроса.

Направление запросов допускается только с целью предоставления 
муниципальной услуги.

В случае, если в течение 5 (пяти) рабочих дней ответ на запрос, 
переданный с использованием средств СМЭВ, не поступил в Уполномоченный 
орган, направление повторного запроса по каналам СМЭВ не допускается. 
Повторный запрос должен быть направлен на бумажном носителе.

3.2.2.3. Ответы на запросы, направленные в письменной форме, органы
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(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 
направляют в пределах своей компетенции в Уполномоченный орган.

3.2.2.4. Результатом исполнения административной процедуры является 
сформированный пакет документов для рассмотрения заявления 
Уполномоченным органом.

3.2.2.5. Способ фиксации результата административной процедуры: 
приобщение поступившей информации к пакету документов, представленных 
заявителем.

3.2.3. Рассмотрение запроса и прилагаемых к нему документов.
3.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 

сформированный специалистом, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, пакет документов для принятия соответствующего 
решения Уполномоченным органом.

3.2.3.2. При рассмотрении заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, специалист УМИ:

проверяет заявителя на соответствие условиям, предусмотренным 
статьей 3 Закона Краснодарского края от 26 декабря 2014 г. № 3085-КЗ_<^0 
предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность 
бесплатно земельных участков, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности»;

принимает решение о предоставлении либо об отказе в предоставлением 
муниципальной услуги.

3.2.3.3. Критерием принятия решения по данной административной 
процедуре является соответствие полного комплекта документов, 
предусмотренных Регламентом, требованиям законодательства, регулирующего 
предоставлением муниципальной услуги.

3.2.3.4. Результатом административной процедуры является 
осуществление должностным лицом Уполномоченного органа проверки 
документов, на предмет соответствия законодательству, регулирующему 
предоставление муниципальной услуги.

3.2.3.5. По итогам рассмотрения заявления и документов начальник 
Уполномоченного органа принимает одно из следующих решений:

о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;
об отказе в предоставлении земельного участка в собственность 

бесплатно с обоснованием отказа.
3.2.3.6. При принятии решения об отказе в предоставлении земельного 

участка в собственность бесплатно специалист, ответственный за 
предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня 
подготавливает проект письма-отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Проект письма-отказа в предоставлении муниципальной услуги 
согласовывается с начальником отдела земельных отношений УМИ и 
подписывается начальником УМИ.

Подписанное письмо-отказ в предоставлении муниципальной услуги 
регистрируется специалистом Уполномоченного органа.
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3.2.3.7. При принятии решения о предоставлении муниципальной услуги 
специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня подготавливает проект 
постановления администрации муниципального образования Кущевский район 
о предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, земельного участка 
в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства и 
для ведения личного подсобного хозяйства (далее - проект постановления, 
постановление).

Проект постановления согласовывается, принимается и регистрируется в 
порядке, установленном правилами делопроизводства администрации 
муниципального образования Кущёвский район.

3.2.3.8. Срок выполнения административной процедуры составляет 
30 календарных дней.

3.2.3.9. Результатом исполнения административной процедуры является:
принятие постановления администрации муниципального образования 

Кущевский район о предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, 
земельного участка в собственность бесплатно для индивидуального 
жилищного строительства и для ведения личного подсобного хозяйства;

письмо-отказ в предоставлении земельного участка в собственность 
бесплатно.

3.2.3.10. Исполнение данной административной процедуры возложено на 
специалиста, начальника отдела, начальника Уполномоченного органа, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги.

3.2.4. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги.

3.2.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 
наличие результата предоставления муниципальной услуги, оформленного в 
установленном порядке.

3.2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги заявитель по 
его выбору вправе получить:

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным 
должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной 
подписи;

на бумажном носителе.
Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной 

услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе 
в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

3.2.4.3. Специалист Уполномоченного органа в течение 5 (пяти) рабочих 
дней со дня регистрации результата предоставления муниципальной услуги: 
направляет документы, являющиеся результатом муниципальной услуги, 
почтовым заказным письмом с уведомлением по адресу, указанному 
заявителем в заявлении, если данный способ получения результата услуги 
указан им в заявлении, или извещает заявителя по телефону, указанному 
заявителем в заявлении, о получении результата предоставления
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муниципальной услуги в Уполномоченном органе лично под роспись, если 
данный способ получения результата услуги указан заявителем.

3.2.4.4. При выдаче результата предоставления муниципальной услуги 
нарочно специалист Уполномоченного органа при предоставлении заявителем 
расписки о получении документов:

проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя или его 
представителя;

проверяет наличие соответствующих полномочий на получение 
результата предоставления муниципальной услуги, если за получением 
результата услуги обращается представитель заявителя;

знакомит заявителя с содержанием документов и выдает их;
заявитель подтверждает получение результата муниципальной услуги 

личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе журнала 
регистрации, который хранится в Уполномоченном органе.

3.2.4.5. Передача пакета документов из Уполномоченного органа в МФЦ, 
осуществляется с использованием информационно-телекоммуникационных 
технологий по защищенным каналам связи в соответствии с условиями 
соглашения о взаимодействии на основании реестра, который составляется в 
двух экземплярах и содержит дату и время передачи, заверяются подписями 
специалиста Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 
услугу и работника МФЦ.

При передаче пакета документов работник МФЦ, принимающий их, 
проверяет в присутствии работника Уполномоченного органа соответствие и 
количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, 
время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у 
работника МФЦ, второй подлежит возврату работнику Уполномоченного 
органа.

Критериями административной процедуры по передаче пакета 
документов в МФЦ, являются:

соблюдение сроков передачи заявлений и прилагаемых к ним 
документов, установленных заключенными соглашениями о взаимодействии;

адресность направления (соответствие Уполномоченного органа либо его 
территориального отдела/филиала);

соблюдение комплектности передаваемых документов 
и предъявляемых к ним требований оформления, предусмотренных 
соглашениями о взаимодействии.

Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является наличие подписей специалиста Уполномоченного органа и 
работника МФЦ в реестре.

Результатом исполнения административной процедуры является 
получение пакета документов МФЦ.

Исполнение данной административной процедуры возложено
на работника МФЦ и специалиста Уполномоченного органа.
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3.2.4.6. Передача документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги из Уполномоченного органа в МФЦ осуществляется с 
использованием информационно-телекоммуникационных технологий по 
защищенным каналам связи в соответствии с условиями соглашения о 
взаимодействии на основании реестра, который составляется в двух 
экземплярах и содержит дату и время передачи, заверяются подписями 
специалиста уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 
услугу и работника МФЦ.

При передаче пакета документов работник МФЦ, принимающий их, 
проверяет в присутствии работника уполномоченного органа соответствие и 
количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, 
время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у 
работника МФЦ, второй подлежит возврату работнику уполномоченного 
органа.

3.2.4.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры 
составляет 1 рабочий день.

3.2.4.8. Исполнение данной административной процедуры возложено на 
должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за передачу пакета 
документов в МФЦ.

3.2.4.9. Критериями принятия решения по данной административной 
процедуре является подготовленный к выдаче заявителю результат 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

3.2.4.10. Результатом административной процедуры является получение 
МФЦ результата предоставления муниципальной услуги для его выдачи 
заявителю.

3.2.4.11. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является наличие подписей должностного лица Уполномоченного 
органа и работника МФЦ в реестре, содержащем дату и время передачи пакета 
документов.

3.2.4.12. Должностное лицо Уполномоченного органа в течение 
1 (одного) рабочего дня с момента согласования и подписания проекта 
мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги, при отказе в 
предоставлении муниципальной услуги, осуществляет выдачу уведомления об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги лично в руки заявителю или 
направляет уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в 
адрес заявителя.

3.2.4.13. Исполнение данной административной процедуры возложено на 
должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за выдачу 
(направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.2.4.14. Критерием принятия решения по данной административной 
процедуре является наличие решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги или решения о предоставлении Муниципальной услуги.
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3.2.4.15. Результатом административной процедуры является направление 
уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги или результата 
предоставления муниципальной услуги.

3.2.4.16. Способом фиксации результата административной процедуры 
является выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.2.5. Перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

3.2.5.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры (действия) в электронной форме:

1) получения информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги;

2) записи на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении 
муниципальной услуги;

3) формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги;
4) приема и регистрации Уполномоченным органом запроса и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) получения результата предоставления муниципальной услуги;
6) получения сведений о ходе выполнения запроса;
7) осуществления оценки качества предоставления муниципальной 

услуги.
3.2.6. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с

использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций), Регионального портала, административных процедур (действий) в 
соответствии с положениями статьи 10 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг».

3.2.6.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги.

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на 
Едином портале, Региональном портале, официальном сайте.

На Едином портале, Региональном портале, официальном сайте 
размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных 
документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе 
представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок 

представления документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги;

5) об отсутствии государственной пошлины за предоставление 
муниципальной услуги;
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6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений и 
действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 
предоставлении муниципальной услуги.

Информация на Едином портале, Региональном портале, официальном о 
порядке и сроках предоставления муниципальной услуги предоставляется 
заявителю бесплатно.

Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, а также отказ в предоставлении 
муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией 
о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на 
Едином портале, Региональном портале, официальном сайте.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в 
том числе без использования программного обеспечения, установка которого 
на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или 
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию 
Заявителя, или предоставление им персональных данных.

3.2.6.2. Запись на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении 
муниципальной услуги.

В целях предоставления муниципальной услуги в том числе 
осуществляется прием Заявителей по предварительной записи в МФЦ.

Основанием для начала административной процедуры является 
обращение Заявителя на Региональный портал, Единый портал 
многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг Краснодарского края (e-mfc.ru) (далее - Единый портал 
МФЦ КК) с целью получения муниципальной услуги по предварительной 
записи, (далее - Единый портал МФЦ КК), при личном обращении в филиал 
МФЦ, по телефону контактного центра (8-800-250-05-49) с целью получения 
муниципальной услуги по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством Регионального портала, 
Единого портала МФЦ КК.

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для 
приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема 
заявителей.

МФЦ не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме 
прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели 
приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета

mfc.ru
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длительности временного интервала, который необходимо забронировать для 
приема.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре 
является наличие свободных для приема даты и времени в пределах 
установленного в МФЦ графика приема зявителей.

Результатом административной процедуры является получение 
заявителем:

с использованием средств Регионального портала в личном кабинете 
заявителя уведомления о записи на прием в МФЦ;

с использованием средств Единого портала МФЦ КК уведомления;
о записи на прием в МФЦ на данном портале.
Способом фиксации результата административной процедуры является 

сформированное уведомление о записи на прием в МФЦ.
3.2.6.3. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является 

авторизация заявителя с использованием учетной записи в Единой системе 
идентификации и аутентификации на Региональном портале с целью подачи в 
Уполномоченный орган запроса о предоставлении муниципальной услуги в 
электронном виде.

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством 
заполнения электронной формы запроса на Региональном портале, 
официальном сайте без необходимости дополнительной подачи запроса в 
какой-либо иной форме.

На Региональном портале размещаются образцы заполнения электронной 
формы запроса.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса 
осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого 
из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно 
заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о 
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 

формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление 
совместного запроса несколькими заявителями;

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
запроса;

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в 
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений 
в электронную форму запроса;



21

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода 
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в Единой 
системе идентификации и аутентификации и сведений, опубликованных на 
Едином портале, Региональном портале, в части, касающейся сведений, 
отсутствующих в Единой системе идентификации и аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы запроса без потери ранее введенной информации;

ж) возможность доступа заявителя на Региональном портале, к ранее 
поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично 
сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный 
орган посредством Регионального портала.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре 
является корректное заполнение заявителем полей электронной формы запроса 
о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде.

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством 
заполнения электронной формы запроса на Региональном портале.

Результатом административной процедуры является получение 
Уполномоченным органом в электронной форме заявления и прилагаемых к 
нему документов посредством Регионального портала.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация запроса (заявления) посредством Регионального портала и 
получение заявителем соответствующего уведомления в личном кабинете.

3.2.6.4. Прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является 
получение Уполномоченным органом заявления и прилагаемых к нему 
документов, направленных заявителем посредством Регионального портала.

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без 
необходимости повторного представления заявителем таких документов на 
бумажном носителе.

Срок регистрации запроса составляет 1 (один) рабочий день.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема 

и регистрации Уполномоченным органом электронных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

При отправке запроса посредством Регионального портала автоматически 
осуществляется форматно-логическая проверка сформированного запроса в 
порядке, определяемом Уполномоченным органом, после заполнения 
заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке
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ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно 
в электронной форме запроса.

При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по 
которому в личном кабинете заявителя посредством Регионального портала 
заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного 
запроса.

После принятия запроса должностным лицом Уполномоченного органа, 
запросу в личном кабинете заявителя посредством Регионального портала 
присваивается статус, подтверждающий его регистрацию.

При получении запроса в электронной форме должностным лицом 
Уполномоченного органа проверяется наличие оснований для отказа в приеме 
запроса, указанных в 2.12 Регламента.

При наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо 
Уполномоченного органа в срок, не превышающий срок предоставления 
муниципальной услуги, подготавливает письмо об отказе в приеме документов 
для предоставления муниципальной услуги.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре 
является отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является регистрация 
поступивших в Уполномоченный орган в электронной форме заявления и 
прилагаемых к нему документов.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
присвоение регистрационного номера поступившему запросу или 
сформированному Уполномоченным органом уведомлению об отказе в приеме 
документов.

3.2.6.5. Оплата государственной пошлины за предоставление 
муниципальной услуги и уплата иных платежей не взимается.

3.2.6.6. Получение результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является готовый к 

выдаче результат предоставления муниципальной услуги.
В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель 

по его выбору вправе получить:
а) решение Уполномоченного органа в форме электронного документа, 

подписанного уполномоченным должностным лицом Уполномоченного органа 
с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

б) решение Уполномоченного органа на бумажном носителе, 
подтверждающего содержание электронного документа, направленного 
Уполномоченным органом в МФЦ;

в) решение Уполномоченного органа на бумажном носителе.
Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной 

услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе 
в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.
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Критерием принятия решения по данной административной процедуре 
является наличие результата предоставления муниципальной услуги, который 
предоставляется заявителю.

Результатом административной процедуры является выдача 
(направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги.

Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры (получение результата предоставления муниципальной услуги 
в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного 
лица Уполномоченного органа, является уведомление о готовности результата 
предоставления муниципальной услуги в личном кабинете заявителя 
на Региональном портале.

3.2.6.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса.
Основанием для начала административной процедуры является 

обращение заявителя на Региональный портал с целью получения 
муниципальной услуги.

Заявитель имеет возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется 
заявителю Уполномоченным органом в срок, не превышающий 1 (одного) 
рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на 
адрес электронной почты или с использованием средств Регионального портала 
по выбору заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю направляется:

а) уведомление о записи на прием в МФЦ, содержащее сведения о дате, 
времени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 
сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления 
муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме 
запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии 
положительного решения о предоставлении муниципальной услуги 
и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги 
либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре 
является обращение заявителя на Региональный портал с целью получения 
муниципальной услуги.
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Результатом административной процедуры является получение 
Заявителем сведений о ходе выполнения запроса в виде уведомлений на адрес 
электронной почты или в личном кабинете на Региональном портале по выбору 
Заявителя.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
отображение текущего статуса предоставления муниципальной услуги 
в личном кабинете заявителя на Региональном портале в электронной форме.

3.2.6.8. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной 
услуги.

Основанием для начала административной процедуры является 
окончание предоставления муниципальной услуги заявителю.

Заявителю обеспечивается возможность оценить доступность и качество 
муниципальной услуги на Региональном портале, в случае формирования 
запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре 
является согласие заявителя осуществить оценку доступности и качества 
муниципальной услуги, с использованием средств Регионального портала.

Результатом административной процедуры является оценка доступности 
и качества муниципальной услуги на Региональном портале.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
уведомление об осуществлении оценки доступности и качества муниципальной 
услуги на Региональном портале.

Подраздел 3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
получение Уполномоченным органом заявления об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах (далее - заявление об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок).

3.3.2. Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок 
подается в произвольной форме и должно содержать следующие сведения:

наименование Уполномоченного органа, и (или) фамилию, имя, отчество 
(последнее - при наличии) должностного лица Уполномоченного органа, 
выдавшего документ, в котором допущена опечатка или ошибка;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 
о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения 
о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

реквизиты документов, в которых заявитель выявил опечатки и (или) 
ошибки;
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краткое описание опечатки и (или) ошибки в выданном в результате 
предоставления муниципальной услуги документе;

указание способа информирования заявителя о ходе рассмотрения 
вопроса об исправлении опечаток и (или) ошибок, выявленных заявителем, 
и замене документов, а также представления (направления) результата 
рассмотрения заявления либо уведомления об отказе в исправлении опечаток и 
(или) ошибок.

3.3.3. К заявлению об исправлении допущенных опечаток и ошибок 
прилагаются:

копия документа, в котором допущена ошибка или опечатка;
копия документа, подтверждающего полномочия представителя 

заявителя, - в случае представления интересов заявителя представителем.
3.6.4. Срок исправления допущенной опечатки и ошибки не может 

превышать десять рабочих дней со дня регистрации в Уполномоченном органе 
заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.

Раздел 4. Способы информирования заявителя об изменении статуса 
рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

4.1. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с 
использованием Портала получение сведений о ходе выполнения запроса о 
предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении 
муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде 
уведомления в личном кабинете заявителя на Портале.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется 
заявителю уполномоченным органом в срок, не превышающий одного рабочего 
дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес 
электронной почты или с использованием средств Портала по выбору 
заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю направляется:

а) уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной 
услуги;

в) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги 
либо мотивированном отказе в приёме запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

д) уведомление о возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги;



26

е) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

Начальник отдела земельных отношений 
Управления муниципальным имуществом 
администрации муниципального 
образования Кущевский район В.И. Асадуллаева



Приложение 1 
к Регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги 
«Предоставление гражданам, 
имеющих трех и более детей, в 
собственность бесплатно 
земельных участков для 
индивидуального жилищного 
строительства или для ведения 
личного подсобного хозяйства»

Начальнику Управления муниципальным 
имуществом администрации МО 
Кущевский район 
А.В. Калашник

от__________________ _______________
(Ф.И.О. заявителя)

(паспорт серия, №, кем выдан, дата выдачи)

(проживающего по адресу)

Тел.________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить мне, гражданину, состоящему на учете под 
№в качестве имеющего право на получение земельного участка, в 
собственность бесплатно земельный участок, расположенный по адресу: 
__________________________________________________с кадастровым 
номером, с видом разрешенного 
использования.

В день подачи моего заявления подтверждаю, что оснований для снятия 
меня с учета не имеется.

Дата Подпись Ф. И.О. заявителя

Начальник отдела земельных
отношений Управления муниципальным
имуществом администрации
МО Кущевский район В.И. Асадуллаева



Приложение 2 
к Регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги 
«Предоставление гражданам, 
имеющих трех и более детей, в 
собственность бесплатно земельных 
участков для индивидуального 
жилищного строительства или для 
ведения личного подсобного 
хозяйства»

РАСПИСКА 
о приеме документов, представленных заявителем

Настоящим удостоверяется, что заявитель

(Ф.И.О. заявителя (лица по доверенности)) 
представил(а) следующие документы (с указанием их наименования, реквизитов, 
количества экземпляров каждого из представленных документов (подлинных 
экземпляров и их копий)):

Дата регистрации заявления: «»20__ г.

Выдал расписку:_____________________________________________________
(Ф.И.О., должность, подпись лица, принявшего документы)

Дата выдачи расписки: «»20__ г.

Документы выдал:_______________________ __________________________
(Ф.И.О., должность, подпись лица, выдавшего документы)

Документы получил: ______________________________ _________________
(Ф.И.О., подпись лица, получившего документы)

Дата получения документов заявителем: «»20__ г.

Начальник отдела земельных
отношений Управления муниципальным
имуществом администрации
МО Кущевский район В.И. Асадуллаева



Приложение 3
к Регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги 
«Предоставление гражданам, 
имеющих трех и более детей, в 
собственность бесплатно земельных 
участков для индивидуального 
жилищного строительства или для 
ведения личного подсобного 
хозяйства»

РАСПИСКА 
об отказе в приеме документов, предоставленных заявителем

Настоящим удостоверяется, что заявителю
(Ф.И.О. заявителя (лица по доверенности))

отказано в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление гражданам, имеющих трех и более детей, в собственность 
бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства 
или для ведения личного подсобного хозяйства»

Выдал расписку:__________________________________________________
(Ф.И.О., должность, подпись лица, отказавшего в приеме документов)

Начальник отдела земельных 
отношений Управления муниципальным 
имуществом администрации
МО Кущевский район В.И. Асадуллаева



Приложение 4
к Регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги 
«Предоставление гражданам, 
имеющих трех и более детей, в :, 
собственность бесплатно
земельных участков для 
индивидуального жилищного 
строительства или для ведения 
личного подсобного хозяйства»

Начальнику Управления муниципальным 
имуществом администрации МО 
Кущевский район
А.В. Калашник
от________________________________ _

(Ф.И.О. заявителя)

(паспорт серия, №, кем выдан, дата выдачи)

(проживающего по адресу)

Тел.________________________________

Согласие на обработку персональных данных

Даю свое согласие органу местного самоуправления на обработку моих 
персональных данных, персональных данных моих несовершеннолетних 
(совершеннолетних недееспособных) детей, включая сбор, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 
распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, 
уничтожение персональных данных, и подтверждаю, что мои дети не 
переданы под опеку (попечительство) (за исключением случая, 
предусмотренного частью 1 статьи 13 Федерального закона от 24 апреля 2008 
года № 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве").

Дата Подпись Ф. И.О.

Начальник отдела земельных
отношений Управления муниципальным
имуществом администрации
МО Кущевский район В.И. Асадуллаева



Приложение 5
к Регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги 
«Предоставление гражданам, 
имеющих трех и более детей, в 
собственность бесплатно 
земельных участков для 
индивидуального жилищного 
строительства или для ведения - 
личного подсобного хозяйства»

Начальнику Управления муниципальным 
имуществом администрации МО 
Кущевский район
А.В. Калашник

от__________________________________
(Ф.И.О. заявителя)

(паспорт серия, №, кем выдан, дата выдачи)

(проживающего по адресу)

Тел.________________________________

Согласие на обработку персональных данных

Даю свое согласие органу местного самоуправления на обработку моих 
персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том 
числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных 
данных.

Дата Подпись Ф. И.О.

Начальник отдела земельных
отношений Управления муниципальным
имуществом администрации
МО Кущевский район В.И. Асадуллаева



для индивидуального жилищного строительства или для ведения личного 
подсобного хозяйства».

3. Управлению муниципальным имуществом администрации 
муниципального образования Кущевский район (Калашник А.В.) официально 
обнародовать настоящее постановление в сетевом издании «Муниципальный 
вестник».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы муниципального образования Кущевский муниципальный 
район Краснодарского края Кумова М.М.

5. Постановление вступает в силу со дня его официального 
обнародования.

Исполняющий обязанности 
главы муниципального образования 
Кущевский муниципальный район 
Краснодарского края Е.И. Поступаева


